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         प्रशासनिक परिपत्र सं. Administrative Circular No. 17/2022 

विषय: “उपस्थिनि पंजी के अव्यिस्थिि प्रबंधि” के संबंध में सी. आि. ए. टीम की 
लेखापिीक्षा जााँच- से संबंधधि।  

 Sub: Audit enquiry regarding “improper maintenance of attendance 

register” by CRA team-reg 

यह सूचित किया जाता है कि, सी आर ए. लेखापरीक्षा टीम ने लेखापरीक्षा जााँि 9 िे 
तहत यह पाया कि, सीमा शुल्ि गहृ िे विभिन्न अनुिागों में उपस्थितत पंजी िा उचित रूप से 
प्रबंधन नहीं किया जा रहा है। इस पररस्थितत में अधोहथताक्षरी िो यह िहने िा तनरे्दश हुआ है 
कि सिी अनुिाग/अनुिाग प्रमुख अपने िममिाररयों िी माभसि अनुपस्थितत वििरण िो दर्दए गए 
फामेट में अगले माह िी 15 तारीख या उसिे पहले प्रर्दान िरें ताकि िेतन बबल बनाने िे पूिम, 
िेतन िी िटौती िो ईआईएस में अद्यतनीिृत किया जा सिें । यदर्द िोई अनुपस्थितत न हो तो 
यह इस संबंध में तनल ररपोटम िेजी जाएं।   

This is to inform that the  CRA audit team vide audit enquiry 9 has 
observed that, in the Customs House,  attendance register is not maintained 

properly in various sections. Under the circumstances, the undersigned is 
directed to inform that all sections/head of sections  to send details of 

employees who are absent in the month in following format on or before 
15th of next month for salary deduction for updation in EIS before 
preparing the salary bill. If there is no absentee, you are requested to send nil 

report without fail. 
 

 

 
       

 

पी विजय कुमाि  P Vijay Kumar 

  
                    सहायक आयुक्ि (प्रशासि) 
       (Assistant Commissioner  (Administration) 

 

संलग्िEncl: यिोपरि as above 

प्रततभलवप Copy to: 

 

 सहा. आय.ु/ उप. आय.ु/ अिभुाग प्रमखु/ सभी अिभुाग/ सचूिा पट्ट/ इ डी आई(िेबसाइट में 
अपलोड कििे हेि)ु AC/DC/The Section Head/ All Section/ Notice Boards/ EDI (for 

uploading in Website) 

क्रम स.ं 
Sl. No 

नाम Name पर्दनाम 
Designation 

छट्टी िी ततचि 
Period of leave 

छुट्टी िा प्रिार 
Type of leave 

सक्षम प्राचधिारी द्िारा 
थिीिृत या नहीं 

Sanctioned by 
competent 

authority or not 
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